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Nowy Sącz, 19.01.2012 

 

I. PRZEDMIOT ZAPYTANIA NR KA/DORADZTWO/2 
 
Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 
Nazwa:  
 

79140000-7  
Doradztwo prawne i usługi informacyjne  
 
72220000-3  
Usługi doradcze w zakresie systemów i doradztwo techniczne  
 
66171000-9  
Doradztwo finansowe 

 
W związku z realizacją projektu o numerze POKL.06.02.00-12-086/10 i tytule Zdobądź dotację – zostań przedsiębiorcą (dalej 
projekt) współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego i z budżetu Państwa, zwracam się z uprzejmą prośbą o 
przedstawienie oferty na realizację zadania polegającego na: 
 

1. Realizacji doradztwa indywidualnego dla wskazanych uczestników projektu prowadzących już działalność gospodarczą  
(dalej BO) z następujących bloków tematycznych:  

a) efektywne wykorzystanie i poprawne rozliczenie otrzymanego wsparcia finansowego 
b) aspekty finansowo – księgowe 
c) aspekty prawne, marketing, sprzedaż, negocjacje itp. 

w łącznej liczbie nie większej niż 1480 (słownie: jeden tysiąc czterysta osiemdziesiąt) godzin lekcyjnych (dalej godzina).  
2. O liczbie godzin realizowanych w ramach danego bloku tematycznego decydować będzie BO z zastrzeżeniem iż 

oferowane doradztwo nie przekroczy indywidualnego limitu pomocy de minimis przyznanego BO przez Zamawiającego i 
na daną liczbę doradztwa zgodę wyrazi Zamawiający. 

3. Doradztwo może być prowadzone w formie tradycyjnej bądź w trybie komunikacji elektronicznej np. poprzez e-mail, 
telefon, komunikatory internetowe (np. tekstowe, głosowe lub inne), platformę e-learning itp. Formę prowadzenia 
doradztwa określa BO.  

4. Każdy BO samodzielnie podejmuje decyzję o wyborze doradcy po wcześniejszym zapoznaniu się z jego Curriculum Vitae 
(dalej: CV).  

5. Doradztwo z BO może trwać od jednej do czterech godzin dziennie. Rozliczane będą tylko pełne godziny.  
6. Wykonawca może realizować godziny doradcze w miejscu wskazanym przez Zamawiającego lub w miejscu uzgodnionym 

z BO. W przypadku doradztwa poza miejscami wskazanymi przez Zamawiającego koszty wynajęcia i utrzymania 
pomieszczenia ponosi Wykonawca.  

7. Za udokumentowane a niezaakceptowane przez Zamawiającego godziny doradcze nie należy się wynagrodzenie. Decyzja 
taka nie wymaga uzasadnienia przez Zamawiającego i jest ostateczna.  

 
Obowiązki Wykonawcy: 

 
8. Doradztwo należy realizować zgodnie z bieżącymi wytycznymi Zamawiającego. 
9. Doradztwo należy realizować na sprzęcie zapewnionym przez Wykonawcę. 
10. Wykonawca może delegować do realizacji zadania wyłącznie osoby określone w ofercie i spełniające wymogi formalne 

niniejszego postępowania. 
11. Dokumentację doradztwa należy prowadzić wyłącznie na platformie EFSArt. 
12. Podczas doradztwa należy informować BO o finansowaniu realizacji projektu przez Unię Europejską oraz zapewnić 

odpowiednie oznakowanie miejsca doradztwa materiałami otrzymanymi od Zamawiającego. 
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13. Wykonawca zapewni prawo wglądu do wszystkich dokumentów związanych bezpośrednio i pośrednio z realizowanym 
zadaniem, w szczególności do dokumentów finansowych na każde żądanie Zamawiającego w siedzibie Zamawiającego. 
Wgląd do ww. dokumentów musi być zapewniony przez Wykonawcę i na jego koszt w ciągu 2 dni kalendarzowych. 

14. Doradztwo należy zrealizować w terminie od 7.02.2012 do 31.12.2012 roku. 
15. Wybrany przez BO Doradca informuje Zamawiającego o planowanym w trybie tradycyjnym doradztwie, podając w 

wysyłanym na adres dotacje@systema.pl e-mail’u minimalny zakres informacji: 
a) IdBO, nazwisko, imię  
b) planowaną tematykę doradztwa wskazując problemy z jakimi boryka się BO 
c) termin planowanego doradztwa podając datę, godzinę i minutę 
d) dokładny adres, pod którym realizowane będzie doradztwo  
e) planowaną liczbę godzin doradztwa 

16. Doradztwo może być rozpoczęte przez Wykonawcę jedynie w sytuacji gdy Zamawiający wyrazi na nie zgodę, 
przesyłając maila z decyzją do doradcy oraz do wiadomości BO. Mając na uwadze sprawną komunikację maile z 
prośbą o zgodę będą weryfikowane jedynie w godzinach pracy biura projektu tj w dni robocze od 8.30 do 16.30. 
Decyzja odmowna jest ostateczna i nie wymaga uzasadnienia.  

17. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za monitoring limitu godzin doradczych przysługujących BO realizowanych w 
formie komunikacji elektronicznej.  

 
Dodatkowe warunki: 
 

18. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia ilości godzin doradczych według bieżących potrzeb projektowych przy 
zachowaniu stałej ceny za jedną godzinę doradztwa określoną w ofercie. 

19. Bez względu na zrealizowaną liczbę godzin doradztwa jego cena za każdą godzinę musi być stała – zgodna z ofertą. 
20. Wykonawca może żądać wynagrodzenia wyłącznie za te godziny doradztwa, które:  

a) zostały zaakceptowane przez BO poprzez złożenie przez niego podpisu na raporcie z doradztwa; 
b) mieszczą się w określonym dla danego BO limicie godzin doradczych. 

21. Ostateczną decyzję o zakwalifikowaniu doradztwa realizowanego w trybie komunikacji elektronicznej podejmuje 
Zamawiający, jest ona ostateczna i nie wymaga uzasadnienia. 

 

II. Wymogi formalne stawiane przed Wykonawcą: 
 

1. Wszystkie osoby zgłoszone przez Wykonawcę w ofercie powinny spełniać następujące warunki: 
a) posiadać wykształcenie wyższe (kopia dyplomu) 
b) przeprowadzić minimum 60 (słownie: sześćdziesiąt) godzin doradztwa indywidualnego dla firm finansowanego z 

EFS (referencje lub równoważne dokumenty potwierdzające prawidłowe wykonanie zadania) 
c) przedstawić CV o takiej treści aby Zamawiający mógł jednoznacznie stwierdzić czy osoby te posiadają 

wystarczające kwalifikacje w blokach tematycznych a lub b lub c z punktu 1 niniejszego zapytania 
2. Wykonawca wpłacił  na konto Zamawiającego w Banku Millennium S.A. rachunek numer  

08 1160 2202 0000 0001 0400 4448 przed terminem składania ofert wadium w wysokości 500 zł (słownie: pięćset). 
a) W przypadku wyłonienia Wykonawcy wadium zostanie zamienione na kaucję, której zadaniem będzie 

zabezpieczenie roszczeń w przypadku niewywiązania się lub niedbałego wykonania przyszłej umowy. 
 
 
 
 
 
 

  

III. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze 
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najkorzystniejszej oferty 
 
Dopuszcza się składanie ofert częściowych na realizację wybranego bloku tematycznego. 
 
Z uwagi na zakres zadania intencją Zamawiającego jest wyłonienie po minimum trzech doradców dla każdego bloku 
tematycznego.  
 
Złożone oferty na Doradców oceniane będą wg kryterium uzyskania najwyższej sumy punktów W1+W2 dla każdego doradcy gdzie: 
 
Kryterium W1:  
Cena za godzinę pracy doradcy z wybranego bloku tematycznego 
Waga: 80  
 
W1 = A1/B1 x 80  
gdzie:  
W1 – ilość punktów,  
A1 – najniższa cena za godzinę pracy doradcy z wybranego bloku tematycznego spośród ofert nie odrzuconych,  
B1 – cena za godzinę pracy doradcy z wybranego bloku tematycznego oferty badanej nie odrzuconej.  
 
Kryterium W2:  
Liczba przeprowadzonych godzin doradztwa indywidualnego dla firm finansowanych z PO KL 6.2 lub PO KL 8.1.2 lub ZPORR 2.5 
Waga: 20 
 
W2 = A2/B2 x 20 
gdzie:  
W2 – ilość punktów,  
A2 – Liczba przeprowadzonych godzin doradztwa indywidualnego dla firm finansowanych z PO KL 6.2 lub PO KL 8.1.2 lub ZPORR 
2.5 przeprowadzonych przez badanego doradcę Wykonawcy 
B2 – największa liczba przeprowadzonych godzin doradztwa indywidualnego dla firm finansowanych z PO KL 6.2 lub PO KL 8.1.2 
lub ZPORR 2.5, spośród ofert nie odrzuconych. 
 
W przypadku otrzymania przez doradców takiej samej wartości sumy W1+W2 o pierwszeństwie decyduje mniejsza wartość W1.  
Jeżeli to kryterium nie rozstrzyga to o kolejności decyduje większa wartość W2. 
Jeżeli to kryterium nie rozstrzyga to do realizacji zadania zapraszani zostaną wszyscy doradcy Wykonawców posiadający równą 
liczbę punktów W1+W2   
 
 
Zamawiający może odmówić podpisania umowy z Wykonawcą jeżeli: 
 

a) cena za godzinę doradztwa oferty przekroczy posiadany budżet  
lub 

b) załączone CV proponowanego doradcy budzi wątpliwości co do jego praktycznej wiedzy lub 
posiadanego doświadczenia. W takiej sytuacji proponowany doradca jest wyłączany z oferty. 

 lub 
c) Doradcy Wykonawcy nie zgodzą się na udział w szkoleniu gwarantującym poprawną realizację prac 

na platformie EFSArt lub nie zaliczą testu z rozliczania doradztwa na platformie EFSArt.  
Terminy i miejsca szkoleń wskazuje Wykonawcy Zamawiający. 

 
 

IV. Informacja na temat zakresu wykluczenia z możliwości realizacji zamówienia 
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Z możliwości realizacji zamówienia wykluczone będą podmioty powiązane z Zamawiającym lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 
procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitałowo w szczególności poprzez: 

a) uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
b) posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji; 
c) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
d) pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa  

lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
 
W celu potwierdzenia braku powiązań kapitałowych lub osobowych, o których mowa powyżej, potencjalny wykonawca dołącza do 
oferty oświadczenie o braku występowania ww. powiązań. 

 

V. Terminy i opis sposobu przygotowania oferty 
 

1. Oferta powinna zostać przygotowana w wersji papierowej, w języku polskim na załączonym formularzu. 
2. Oferta powinna być podpisana przez Wykonawcę/upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy, a wszystkie jej strony 

parafowane. 
3. Do oferty należy dołączyć podpisaną na każdej stronie przez Wykonawcę lub upoważnionego przedstawiciela 

Wykonawcy treść niniejszego zapytania. 
 

4. Oferta musi zawierać: 
a) pełne dane adresowe Wykonawcy tj. kontakt telefoniczny i mailowy, adres strony WWW (o ile Wykonawca 

posiada), kontakt do osoby wyznaczonej do dalszych prac z Zamawiającym podając jego telefon i adres e-mail 
 
b) CV proponowanych doradców  

 
c) Zgodę doradców na przekazanie ich CV BO 
 

5. Ofertę należy dostarczyć w wersji papierowej, pocztą, osobiście lub Kurierem  
 
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 6 lutego 2012 r. (poniedziałek) do godziny 13:00.  
 
Oferty dostarczone po tym terminie nie będą rozpatrywane. 

 
6. Ofertę w zaklejonej kopercie z dopiskiem „Oferta nr KA/DORADZTWO/2” należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego: 

Systema Sp. z o.o. 
ul. 1 Maja 5 

33-300 Nowy Sącz 

 
7. Osoba do kontaktów: Pan Waldemar Żak e-mail: dotacje@systema.pl  

 
Załączniki: 
1. Formularz oferty 


