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l. PRZEDMIOT ZAPYTANIA NR KA/DORADZTWO/2

Wspolny Stownik Zaméwien (CPV):

Nazwa:

79140000-7
Doradztwo prawne i ustugi informacyjne

72220000-3
Ustugi doradcze w zakresie systemow i doradztwo techniczne

66171000-9
Doradztwo finansowe

W zwigzku z realizacjg projektu o numerze POKL.06.02.00-12-086/10 i tytule Zdobadz dotacje — zostan przedsigbiorca (dalej

projekt)

wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego i z budzetu Panstwa, zwracam sie z uprzejmg prosbg o

przedstawienie oferty na realizacje zadania polegajacego na:

1.

Realizacji doradztwa indywidualnego dla wskazanych uczestnikéw projektu prowadzacych juz dziatalno$¢ gospodarczg
(dalej BO) z nastepujacych blokéw tematycznych:

a) efektywne wykorzystanie i poprawne rozliczenie otrzymanego wsparcia finansowego

b) aspekty finansowo — ksiegowe

c) aspekty prawne, marketing, sprzedaz, negocjacje itp.
w 1acznej liczbie nie wiekszej niz 1480 (stownie: jeden tysiac czterysta osiemdziesiat) godzin lekcyjnych (dalej godzina).
O liczbie godzin realizowanych w ramach danego bloku tematycznego decydowa¢ bedzie BO z zastrzezeniem iz
oferowane doradztwo nie przekroczy indywidualnego limitu pomocy de minimis przyznanego BO przez Zamawiajacego i
na dang liczbe doradztwa zgode wyrazi Zamawiajacy.
Doradztwo moze byé prowadzone w formie tradycyjnej badz w trybie komunikacji elektronicznej np. poprzez e-mail,
telefon, komunikatory internetowe (np. tekstowe, gtosowe lub inne), platforme e-learning itp. Forme prowadzenia
doradztwa okresla BO.
Kazdy BO samodzielnie podejmuje decyzje o wyborze doradcy po wczesniejszym zapoznaniu sie z jego Curriculum Vitae
(dalej: CV).
Doradztwo z BO moze trwac od jednej do czterech godzin dziennie. Rozliczane bedg tylko peine godziny.
Wykonawca moze realizowa¢ godziny doradcze w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego lub w miejscu uzgodnionym
z BO. W przypadku doradztwa poza miejscami wskazanymi przez Zamawiajacego koszty wynajecia i utrzymania
pomieszczenia ponosi Wykonawca.
Za udokumentowane a niezaakceptowane przez Zamawiajgcego godziny doradcze nie nalezy si¢ wynagrodzenie. Decyzja
taka nie wymaga uzasadnienia przez Zamawiajacego i jest ostateczna.

Obowigzki Wykonawcy:

8.

10.

1
12

Doradztwo nalezy realizowa¢ zgodnie z biezacymi wytycznymi Zamawiajacego.

Doradztwo nalezy realizowaé na sprzecie zapewnionym przez Wykonawce.

Wykonawca moze delegowac do realizacji zadania wytacznie osoby okreslone w ofercie i spetniajace wymogi formaine
niniejszego postepowania.

. Dokumentacje doradztwa nalezy prowadzi¢ wytacznie na platformie EFSArt.
. Podczas doradztwa nalezy informowa¢ BO o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejskg oraz zapewni¢

odpowiednie oznakowanie miejsca doradztwa materiatami otrzymanymi od Zamawiajgcego.
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13.

14.
15.

16.

17.

Wykonawca zapewni prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych bezposrednio i posrednio z realizowanym
zadaniem, w szczegoinosci do dokumentow finansowych na kazde zadanie Zamawiajgcego w siedzibie Zamawiajacego.
Wglad do ww. dokumentéw musi by¢ zapewniony przez Wykonawce i na jego koszt w ciggu 2 dni kalendarzowych.
Doradztwo nalezy zrealizowac¢ w terminie od 7.02.2012 do 31.12.2012 roku.
Wybrany przez BO Doradca informuje Zamawiajacego o planowanym w trybie tradycyjnym doradztwie, podajac w
wysytanym na adres dotacje@systema.pl e-mail'u minimalny zakres informacji:

a) 1dBO, nazwisko, imie

b) planowang tematyke doradztwa wskazujac problemy z jakimi boryka si¢ BO

c) termin planowanego doradztwa podajac date, godzine i minute

d) doktadny adres, pod ktérym realizowane bedzie doradztwo

e) planowana liczbe godzin doradztwa
Doradztwo moze by¢ rozpoczete przez Wykonawce jedynie w sytuacji gdy Zamawiajacy wyrazi na nie zgode,
przesylajac maila z decyzjgq do doradcy oraz do wiadomosci BO. Majac na uwadze sprawng komunikacje maile z
prosba o zgode beda weryfikowane jedynie w godzinach pracy biura projektu tj w dni robocze od 8.30 do 16.30.
Decyzja odmowna jest ostateczna i nie wymaga uzasadnienia.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za monitoring limitu godzin doradczych przystugujacych BO realizowanych w
formie komunikaciji elektroniczne;.

Dodatkowe warunki:

18.

19.
20.

21.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia iloSci godzin doradczych wedtug biezacych potrzeb projektowych przy
zachowaniu statej ceny za jedng godzine doradztwa okreslong w ofercie.
Bez wzgledu na zrealizowana liczbe godzin doradztwa jego cena za kazdg godzing musi by¢ stata — zgodna z oferta,
Wykonawca moze zada¢ wynagrodzenia wytacznie za te godziny doradztwa, ktére:

a) zostaty zaakceptowane przez BO poprzez ztozenie przez niego podpisu na raporcie z doradztwa;

b) mieszcza sie w okreslonym dla danego BO limicie godzin doradczych.
Ostateczng decyzje o zakwalifikowaniu doradztwa realizowanego w trybie komunikacji elektronicznej podejmuje
Zamawiajacy, jest ona ostateczna i nie wymaga uzasadnienia.

Il. Wymogi formalne stawiane przed Wykonawca:

Wszystkie osoby zgtoszone przez Wykonawce w ofercie powinny spetnia¢ nastepujace warunki:
a) posiada¢ wyksztatcenie wyzsze (kopia dyplomu)
b) przeprowadzi¢ minimum 60 (stownie: sze$¢dziesigt) godzin doradztwa indywidualnego dla firm finansowanego z
EFS (referencje lub rownowazne dokumenty potwierdzajace prawidtowe wykonanie zadania)
c) przedstawic CV o takiej treSci aby Zamawiajacy mogt jednoznacznie stwierdzi¢é czy osoby te posiadajg
wystarczajace kwalifikacje w blokach tematycznych a lub b lub ¢ z punktu 1 niniejszego zapytania
Wykonawca wptacit na konto Zamawiajacego w Banku Millennium S.A. rachunek numer
08 1160 2202 0000 0001 0400 4448 przed terminem sktadania ofert wadium w wysokosci 500 zt (stownie: pieéset).
a) W przypadku wytonienia Wykonawcy wadium zostanie zamienione na kaucje, ktorej zadaniem bedzie
zabezpieczenie roszczen w przypadku niewywigzania sie lub niedbatego wykonania przysztej umowy.

lIl. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze
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najkorzystniejszej oferty

Dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych na realizacje wybranego bloku tematycznego.

Z uwagi na zakres zadania intencja Zamawiajacego jest wylonienie po minimum trzech doradcéw dla kazdego bloku
tematycznego.

Ztozone oferty na Doradcow oceniane bedg wg kryterium uzyskania najwyzszej sumy punktow W1+W2 dla kazdego doradcy gdzie:

Kryterium W1:
Cena za godzine pracy doradcy z wybranego bloku tematycznego
Waga: 80

W1 =A1/B1x80

gdzie:

W1 —ilo$¢ punktow,

A1 - najnizsza cena za godzine pracy doradcy z wybranego bloku tematycznego spo$rdd ofert nie odrzuconych,
B1 - cena za godzine pracy doradcy z wybranego bloku tematycznego oferty badanej nie odrzucone;.

Kryterium W2:
Liczba przeprowadzonych godzin doradztwa indywidualnego dla firm finansowanych z PO KL 6.2 lub PO KL 8.1.2 lub ZPORR 2.5
Waga: 20

W2 =A2/B2x 20

gdzie:

W2 —ilo$¢ punktow,

A2 - Liczba przeprowadzonych godzin doradztwa indywidualnego dla firm finansowanych z PO KL 6.2 lub PO KL 8.1.2 lub ZPORR
2.5 przeprowadzonych przez badanego doradce Wykonawcy

B2 - najwigksza liczba przeprowadzonych godzin doradztwa indywidualnego dla firm finansowanych z PO KL 6.2 lub PO KL 8.1.2
lub ZPORR 2.5, sposréd ofert nie odrzuconych.

W przypadku otrzymania przez doradcdw takiej samej warto$ci sumy W1+W2 o pierwszenstwie decyduje mniejsza wartos¢ W1.
Jezeli to kryterium nie rozstrzyga to o kolejnosci decyduje wieksza wartos¢ W2.

Jezeli to kryterium nie rozstrzyga to do realizacji zadania zapraszani zostang wszyscy doradcy Wykonawcdw posiadajacy réwng
liczbe punktéw W1+W2

Zamawiajacy moze odmowi¢ podpisania umowy z Wykonawca jezeli:

a) cena za godzine doradztwa oferty przekroczy posiadany budzet
lub
b) zalaczone CV proponowanego doradcy budzi watpliwosci co do jego praktycznej wiedzy lub
posiadanego do$wiadczenia. W takiej sytuacji proponowany doradca jest wytaczany z oferty.
lub
c) Doradcy Wykonawcy nie zgodzg sie na udziat w szkoleniu gwarantujacym poprawng realizacje prac
na platformie EFSArt lub nie zaliczg testu z rozliczania doradztwa na platformie EFSArt.
Terminy i miejsca szkolert wskazuje Wykonawcy Zamawiajacy.

IV. Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zaméwienia
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Z mozliwosci realizacji zamoéwienia wykluczone bedg podmioty powigzane z Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo w szczegdInoSci poprzez:
a) uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;
c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
d) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktdrych mowa powyzej, potencjalny wykonawca dotacza do
oferty odwiadczenie o braku wystepowania ww. powigzan.

V. Terminy i opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana w wersji papierowej, w jezyku polskim na zatagczonym formularzu.
Oferta powinna byé podpisana przez Wykonawce/upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, a wszystkie jej strony
parafowane.

3. Do oferty nalezy dotaczyé podpisana na kazdej stronie przez Wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy tres$¢ niniejszeqo zapytania.

4.  Oferta musi zawierac:
a) pelne dane adresowe Wykonawcy tj. kontakt telefoniczny i mailowy, adres strony WWW (o ile Wykonawca
posiada), kontakt do osoby wyznaczonej do dalszych prac z Zamawiajgcym podajac jego telefon i adres e-mail
b) CV proponowanych doradcow
c) Zgode doradcow na przekazanie ich CV BO

5. Oferte nalezy dostarczy¢ w wersji papierowej, poczta, osobiscie lub Kurierem

W nieprzekraczalnym terminie do dnia 6 lutego 2012 r. (poniedziatek) do godziny 13:00.

Oferty dostarczone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

6. Oferte w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Oferta nr KAIDORADZTWO/2” nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego:
Systema Sp. z 0.0.
ul. 1 Maja 5
33-300 Nowy Sacz

7. Osoba do kontaktow: Pan Waldemar Zak e-mail: dotacje@systema.pl

Zataczniki:
1. Formularz oferty
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